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Protokél z przeprowadzenia kontroli

Kontrola wewnetrzna przeprowadzona zostala przez Audytora Wewngtrznego — Pana
Stawomira Lewandowskiego — na podstawie upowaznienia Wojta Gminy Kleszczéw Nr

ORG.0052.16.2012 z dnia 16 kwietnia 2012 roku.

Kontrolg przeprowadzono w Szkole Podstawowej im. Janusza Korczaka w Kleszczowie ul.
Szkolna 4; 97-410 Kleszczéw , w dniach od 16 kwietnia do 27 kwietnia 2012 roku. /z przerwa
w dniu 25 kwietnia 2012 roku/.

Zakres przedmiotowy kontroli: Wykonanie planu finansowego Szkoty Podstawowej
w Kleszczowie, w 2011 roku.

Okres objety badaniem: rok 2011.

Cel przeprowadzenia kontroli wewnetrznej
Uzyskanie racjonalnej pewnosci, ze funkcjonujacy system gwarantuje prawidfowa realizacje
zadafh, w zakresie gospodarki finansowej Szkoty Podstawowej im. Janusza Korczaka

w Kleszczowie.

Podjete czynnosci i zastosowane techniki przeprowadzenia postepowania kontrolnego

1. Techniki i sposéb przeprowadzenia postgpowania kontrolnego:

- przeglad istniejacych w jednostce uregulowan wewngtrznych dotyczacych gospodarki
finansowe;j;

- badanie dokumentéw zrédlowych;

- analiza sprawozdan;

- rozmowy z osobami odpowiedzialnymi za badany obszar i na ich podstawie uzyskiwanie
wyjasnien oraz informacji od pracownikow jednostki;

- zastosowanie testéw zgodnosci polegajacych na sprawdzeniu dokumentéw i zapisOw
ksiegowych na podstawie, ktorych zostaly sporzadzone sprawozdania budzetowe;

- obserwacje.

2. Dowody niezbedne do dokonania ustalen:

- ksiegi rachunkowe, ewidencja syntetyczna 1 analityczna, dowody ksiegowe,

sprawozdania budzetowe, wyciagi bankowe, umowy, listy plac, raporty kasowe,



dokumentacja zgromadzona w aktach osobowych pracownikéw, Zarzadzenia Dyrektora

Szkoty.

Dane ogélne - organizacja

Szkota Podstawowa im. Janusza Korczaka w Kleszczowie dziata na podstawie ustawy z dnia
7 wrzesnia 1991 roku o systemie o$wiaty' oraz z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznychz.

Dyrektorem Szkoly Podstawowej w Kleszczowie jest Pani Ewa Stawiak-Kotba, ktérej
powierzono to stanowisko z dniem 01 kwietnia 2005 roku /Zarzadzenie Nr 06/05 Wojta
Gminy Kleszczéw z dnia 29 marca 2005 roku wraz z kolejnym powierzeniem/.

Glownym ksiegowym Szkoty Podstawowej w Kleszczowie jest Pani Halina Siemasz

zatrudniona na tym stanowisku, z dniem 04 marca 2003 roku.

Ustalenia kontroli

I. Rachunkowosé

(podstawa prawna : ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci - Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223
z pdZniejszymi zmianami;

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych - Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 z p6zniejszymi
zmianami)

Prowadzenie ksiag rachunkowych - po§wiadczenie rzetelnosci ksiagg rachunkowych
Jednostka posiada, aktualne wewnetrzne uregulowania dotyczace gospodarki finansowe;j,
wprowadzone Zarzadzeniem Nr 0161/29/2010 Dyrektora Szkoty Podstawowej im. Janusza
Korczaka w = Kleszczowie z dnia 31 grudnia 2010 roku w sprawie ustalenia
dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci takie jak:
1) zasady /polityka/ rachunkowosci, w tym metody wyceny aktywdw i pasywow oraz
sposéb prowadzenia ksiag rachunkowych poprzez ustalenie:
- zaktadowego planu kont,
- wykazu zbioru danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych,
- opisu sytemu informatycznego do prowadzenia ksiag rachunkowych;
2) instrukcja obiegu ikontroli dokumentéw finansowo- ksiegowych,

3) instrukcja inwentaryzacyjna,

! Tekst jednolity z 2004 r., Dz. U. Nr 256, poz.2572 z pdzniejszymi zmianami
2Dz. U. 22009 r. Nr 157, poz. 1240 z p6zniejszymi zmianami



4) instrukcja magazynowa,

5) instrukcja kasowa.

Zapisy w ksiegach rachunkowych dokonywane sa na podstawie dowodéw ksiggowych
zawierajacych adnotacje stwierdzajaca zakwalifikowanie do ujecia w ksiegach rachunkowych
przez okreslenie sposobéw ujecia w ksiegach rachunkowych (symboli ksiggi gtownej),
odpowiedniej klasyfikacji budzetowej wraz z podpisem osoby odpowiedzialnej, za to
wskazanie.

Dowody ksiegowe zawierajg adnotacj¢ wraz z podpisem o sprawdzeniu pod wzglgdem
merytorycznym jak i formalno — rachunkowym.

W celu oceny systemu ksieggowosci (badanie zgodnosci) oraz oceny wiarygodnosci ksiag
rachunkowych (badanie wiarygodnosci), badaniu poddano okresy sprawozdawcze:
pazdziernik i grudzien 2011 roku.

W zakresie wiarygodnosci ksiag rachunkowych kontrolujacy wydaje opini¢ bez zastrzezen.

I1. Sprawozdawczos¢

(podstawa prawna:

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej - Dz. U. Nr 128, poz. 861;

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej -
- Dz. U. Nr 20, poz. 103;

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochodéw,
wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych Dz. U. Nr 38, poz.
207).

W wyniku badania wiarygodnosci ksiag rachunkowych oraz z dokonanych przeniesien
danych z ksiag rachunkowych do sprawozdan budzetowych, kontrolujacy opiniuje
pozytywnie sprawozdania budzetowe:

1. Rb-27s z wykonania planu dochodéw budzetowych za 2011 rok;

2. Rb-28s z wykonania planu wydatkow budzetowych za 2011 rok.

Sprawozdania budzetowe jednostki sa sporzadzane prawidlowo i rzetelnie pod wzglgdem
merytorycznym i formalno-prawnym. Zawieraja podpisy Dyrektora oraz Gloéwnego
ksiggowego.

Dane wykazywane w poszczegdlnych sprawozdaniach sa zgodne z danymi zawartymi

w ewidencji ksiggowe;j.
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ITI. Wydatki dokonywane ze Srodkéw publicznych

(podstawa prawna: ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych - Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz.

1240 z pdZniejszymi zmianami)

1. Prawidlowos$¢ dokonywania wydatkow pod wzgledem kryteriow legalnosci, celowosci,

gospodarnosci i rzetelnoSci.

W toku kontroli sprawdzono wydatki dokonane przez jednostk¢ na podstawie dowodow
ksiegowych, w szczegdlnosci faktur, rachunkéw dotyczacych miesiecy: pazdziernika
i grudnia 2011 roku. Sprawdzano roéwniez, zgodnos¢ danych wykazywanych
w wyciagach bankowych z zataczonymi do nich dokumentami tj. poleceniami przelewu,
czekami wraz z odpowiadajacymi im dowodami Zrédtowymi /faktury, rachunki/ oraz inne

dokumenty, w szczeg6lnosci umowy, listy ptac, raporty kasowe, delegacje.

Kontroli poddano:
Rachunek bankowy Nr 54 8978 0008 0000 0114 2000 0020

pazdziernik 2011 — od wyciagu bankowego Nr 193 z dnia 01.10.2011 r. do wyciagu
bankowego Nr 213 z dnia 31.10.2011 r.

grudzien 2011 —od wyciagu bankowego Nr 234 z dnia 01.12.2011 r. do wyciagu bankowego
Nr 255 zdnia31.12.2011 r.

Wydatki byly dokonywane w sposob prawidlowy.
Laczna kwota wydatkdéw za rok 2011 wynosi: 3.698.106,04 zt
Wydatki dokonane poddane kontroli:

pazdziernik 2011 =1 27371827
grudzien 2011 - 497.101,62 zt
Razem: - 770.873,44 zi

Kontroli poddano zatem wydatki na kwote 770.873,44 zt, co stanowi 21,00 % wydatkow

ogolem.

2. Wydatki na wynagrodzenia.

(podstawa prawna:

Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela - Dz. U. z 2006 r. Nr 97 poz. 674 z pdzniejszymi
zmianami;

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2005 r. w sprawie wysokosci
minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, ogélnych warunkéw przyznawania dodatkéw do
wynagrodzenia zasadniczego oraz wynagradzania za pracg w dniu wolnym od pracy — Dz. U. z 2005 r. Nr 22,
poz. 181 z pdzniejszymi zmianami;
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Ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych - Dz. U. z 2008 r. Nr 233, poz. 1458
poZniejszymi zmianami;

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie wynagradzania pracownikow
samorzadowych - Dz. U. z 2009 r. Nr 50, poz. 398 z pdzniejszymi zmianami;

Uchwata Nr XXXI1/338/09 Rady Gminy Kleszczéw z dnia 9 kwietnia 2009 r. w sprawie ustalenia "Regulaminu
okreslajacego wysoko$¢ stawek i szczegétowe warunki przyznawania nauczycielom dodatkéw: za wystuge lat,
motywacyjnego, funkcyjnego, za warunki pracy oraz niektérych innych sktadnikéw wynagrodzenia a takze
wysoko$é i szczegétowe zasady przyznawania i wyplacania dodatku mieszkaniowego z pozniejszymi
zmianami").

Podczas kontroli, sprawdzono listy ptac za miesiac grudzien 2011 roku, pracownikow

pedagogicznych oraz pracownikéw administracji i obstugi.

Wydatki na wynagrodzenia w badanym okresie, byty dokonywane w sposéb prawidiowy,
zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

Dane zawarte w listach ptac sa zgodne z danymi wynikajacymi z dowodéw zrédtowych .
umowy o prace z poszczeg6lnymi pracownikami, dokumentami dotyczacymi przyznanych
wynagrodzen zasadniczych, premii, dokumentami dotyczacymi przyznanych dodatkéw
funkcyjnych, motywacyjnych oraz odpowiednimi zestawieniami i rozliczeniami godzin
ponadwymiarowych.

Stawki  poszczegdlnych  skladnikéw  wynagrodzen zostaly przyznane  zgodnie
z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami.

Wynagrodzenia poszczegdlnych pracownikéw zostaty przekazane na indywidualne rachunki

bankowe w wysokosciach wskazanych w listach plac.

Kontroli poddano:

a) pracownicy pedagogiczni3
lista ptac nauczyciele - sygnatura 93/12/11 z  dnia 29 listopada 2011 roku
/wynagrodzenie 36 nauczycieli za m-c grudzien 2011roku / - brutto - 112.802,51zt —
klasyfikacja budzetowa 801 80101 4010;
b) pracownicy administracji i obshugi*
lista plac obstuga szkoly - sygnatura 98/12/11 z dnia 22 grudnia 2011 roku
/wynagrodzenie 16 pracownikéw za m-c grudzien 2011roku / - brutto - 30.960,30 zt -

klasyfikacja budzetowa 801 80101 4010;

3 Badaniu po wzgledem zgodnosci danych zawartych, w wymienionej liscie ptac, z danymi wynikajacymi
z dowodéw zrédtowych poddano cata populacje tj. wszystkich nauczycieli z listy plac.

* Badaniu po wzgledem zgodnosci danych zawartych, w kazdej z wymienionych list plac, z danymi
wynikajacymi z dowodéw zrodtowych poddano cala populacje tj. wszystkich pracownikéw z list ptac.
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lista ptac obstuga stotéwki szkoty - sygnatura 99/12/11 z dnia 22 grudnia 2011 roku
/wynagrodzenie 5 pracownikéw za m-c grudzien 201lroku / - brutto - 9.157,66 zi-

klasyfikacja budzetowa 801 80148 4010.

IV. Dochody publiczne

(podstawa prawna:

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych - Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 z pézniejszymi
zmianami;

Uchwata Nr XIX/219/08 Rady Gminy Kleszczéw z dnia 24 kwietnia 2008 r. w sprawie ustalenia zasad

korzystania ze stolowek zorganizowanych w szkotach i przedszkolach Gminy Kleszczow).

Zrealizowane przez Szkote Podstawowa w Kleszczowie dochody publiczne w roku 2011
wyniosty 25.124,82 zt:

- klasyfikacja budzetowa 801 80101 083 - wptywy z ustug - 13.305,00 zk. / tytulem najmu
pomieszczen szkolnych oraz odptatnosci za wycieczki szkolne/;

- klasyfikacja budzetowa 801 80148 083 - wplywy z ushug - 3.952,00 zt /wplaty tytutem
pracownikéw korzystajacych za obiadow/;

- klasyfikacja 801 80101 092 - pozostate odsetki - 7.867,82 zt /odsetki bankowe/.

Oceny sprawozdania Rb-27s z wykonania planu dochodéw budzetowych za rok 2011,
sformutowano na podstawie przegladu ksiag oraz badania proby dowodoéw ksiggowych,
badaniu poddano okresy sprawozdawcze: pazdziernik i grudzien 2011 roku.

Sprawozdanie przekazuje prawdziwy i rzetelny obraz dochodow.

V. OPINIA AUDYTORA WEWNETRZNEGO

Przeprowadzone przez audytora badania potwierdzity, ze funkcjonujacy system gwarantuje
prawidlowa realizacje zadan, w zakresie gospodarki finansowej Szkoty Podstawowej im.
Janusza Korczaka w Kleszczowie.

Dyrektor Szkoty Podstawowej im. Janusza Korczaka w  Kleszczowie przygotowat
udokumentowany proces zarzadzania ryzykiem, uwzgledniajac specyficzne zadania
jednostki’, zgodnie z Zarzadzeniem Nr 0152/16/10 Wojta Gminy Kleszczéw z dnia 20
kwietnia 2010 roku w sprawie organizacji i funkcjonowania kontroli zarzadczej w Gminie
Kleszczdw.

5 Zarzadzenie Nr 0161/28/2010 Dyrektora Szkoly Podstawowej im. Janusza Korczaka w Kleszczowie
z dnia 31 grudnia 2010 roku w sprawie funkcjonowania kontroli zarzadczej



W wyniku przeprowadzonego badania audytor wewnetrzny wydaje opinie pozytywna,
w sprawie adekwatnosci, skutecznosci i efektywnosci kontroli zarzqdczej w Szkole
Podstawowej im. Janusza Korczaka w Kleszczowie, we wszystkich istotnych obszarach
ryzyka objetych kontrolq.

Wyrazam przekonanie, ze uzyskane przeze mnie dowody badania stanowiq wystarczajqcq
i odpowiedniq podstawe do wyraZenia opinii z badania.

Uwagi koncowe
Dokumenty i kopie dokumentéw oraz informacje niezbedne do sformutowania uwag
i wnioskéw zawartych w protokole, zgromadzone podczas czynnosci kontrolnych, znajduja

sie w aktach biezacych kontroli.

Kierownik jednostki kontrolowanej ma prawo wnoszenia pisemnych i umotywowanych
wyjasnien i zastrzezen, co do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 7 dni od
daty podpisania protokotu jak réwniez, prawo odmowy podpisania protokotu, z podaniem

pisemnego wyjasnienia przyczyn odmowy.

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden dorgczono

kierownikowi jednostki kontrolowane;.

Kleszczow, dnia 08 maja 2012 roku
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